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Benutzungsordnung fiir Kindertageseinrichtungen
in Tragerschaft der Stadt Bielefeld
vom 11.07.2024

Aufgrund von § 41 Abs. 1 Satz 2 Buchstabe f der Gemeindeordnung (GO) fur das Land Nordrhein-
Westfalen in der Fassung der Bekanntmachung vom 14. Juli 1994 (GV. NRW. S. 666), zuletzt geadndert
durch Artikel 1 des Gesetzes vom 05. Marz 2024 (GV. NRW. S.136), § 22 ff. Sozialgesetzbuch VIl in
der Fassung der Bekanntmachung vom 11. September 2012 (BGBI. | S. 2022), zuletzt gedndert durch
Artikel 1 des Gesetzes vom 21. Dezember 2022 (BGBI. | S. 2824, ber. 2023 Nr. 19), sowie dem
Gesetz zur frihen Bildung und Foérderung von Kindern (Kinderbildungsgesetz — KiBiz NRW) vom 3.
Dezember 2019 (GV. NRW. S. 894, ber. 2020 S. 77), zuletzt geadndert durch Artikel 2 des Gesetzes
vom 13. April 2022 (GV. NRW. S. 509) hat der Rat der Stadt Bielefeld in seiner Sitzung am 27.06.2024
nachstehende Benutzungsordnung fur Kindertageseinrichtungen in Tragerschaft der Stadt Bielefeld
beschlossen:

§1

Geltungsbereich

Die Vorschriften dieser privatrechtlichen Benutzungsordnung finden Anwendung auf alle
Kindertageseinrichtungen in Tragerschaft der Stadt Bielefeld (nachfolgend ,Kindertageseinrichtung der
Stadt Bielefeld* oder ,stadtische Kindertageseinrichtung®).

§2
Grundsatze und Ziele

(1) Die Kindertageseinrichtungen der Stadt Bielefeld sind Einrichtungen der Kinder- und Jugendhilfe
mit dem Auftrag der Erziehung, Bildung und Betreuung von Kindern im Rahmen einer individuellen
Forderung. Der Forderauftrag bezieht sich auf die soziale, emotionale, kérperliche und geistige
Entwicklung eines Kindes (§ 22 Absatz 3 SGB VIII).

(2) Jedes Kind hat einen Anspruch auf Bildung und die Férderung seiner Persdnlichkeit. Die Eltern
tragen vorrangig die Verantwortung fur die Erziehung ihres Kindes. Die Arbeit in den
Kindertageseinrichtungen dient dazu, die familidre Férderung zu ergédnzen und den kontinuierlichen
Bildungsprozess des Kindes zu unterstitzen, wobei stets das Wohl des Kindes im Mittelpunkt steht
(§ 2 KiBiz NRW).

(3) Die padagogische Arbeit in den Kindertageseinrichtungen der Stadt Bielefeld orientiert sich an den
jeweils aktuellen gesetzlichen Vorschriften, die im Kinderbildungsgesetz NRW (KiBiz) und im
Sozialgesetzbuch (SGB VIII) festgelegt sind. Diese Vorschriften regeln die friihe Bildung und
Foérderung von Kindern sowie das padagogische Konzept der Kindertageseinrichtungen.

(4) In den stadtischen Kindertageseinrichtungen werden Kinder in dem zeitlichen Umfang betreut, wie
es der individuelle Bedarf erfordert (§ 3 Absatz 3 KiBiz NRW).

(5) Gemal den Vorgaben des Kinderbildungsgesetzes werden folgende Gruppenformen angeboten,
die jedoch nicht in jeder stadtischen Kindertageseinrichtung verfligbar sind:

e Gruppenform I: Kinder im Alter von zwei Jahren bis zum Schuleintritt
e  Gruppenform Il: Kinder im Alter von null Monaten bis zu drei Jahren
e  Gruppenform lll: Kinder im Alter von drei Jahren bis zum Schuleintritt

§3
Aufnahmekriterien

(1) Kinder bis zum vollendeten ersten Lebensjahr werden in einer Kindertageseinrichtung geférdert,
wenn die Voraussetzung gemaf § 24 Abs.1 SGB VIl erfilllt sind.
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Kinder ab dem vollendeten ersten Lebensjahr bis zum Schuleintritt haben Anspruch auf
(frGhkindliche) Férderung in einer Kindertageseinrichtung (bis zur Vollendung des dritten
Lebensjahres alternativ in einer Kindertagespflege) gemall § 24 Abs. 2 und Abs. 3 SGB VIII. Die
Stadt Bielefeld als ortlicher Trager der 6ffentlichen Jugendhilfe gewahrleistet diesen Anspruch durch
Bereitstellung von Betreuungsplatzen in stadtischen Einrichtungen oder bei Tragern der freien
Jugendhilfe.

Die Aufnahme eines Kindes in eine Kindertageseinrichtung der Stadt Bielefeld erfolgt durch einen
Aufnahme- und Betreuungsvertrag zwischen den Erziehungsberechtigten und der Stadt Bielefeld.
Teil dieses Vertrages ist ein Anmeldebogen. Die Aufnahme erfolgt mit Beginn des
Kindergartenjahres (01. August) oder zum 01. des Monats bei Aufnahme wahrend des laufenden
Kindergartenjahres. Eine Anderung des Sorgerechts erfordert einen neuen Vertragsabschluss.

Der Aufnahme- und Betreuungsvertrag wird erst wirksam, wenn gemaR § 12 Abs. 1 KiBiz NRW der
Nachweis Uber eine altersentsprechend durchgefiihrte Gesundheitsuntersuchung des Kindes
vorliegt, welcher durch Vorlage des Untersuchungsheftes oder einer arztlichen Bescheinigung
erbracht werden kann (§ 26 SGB V - Gesetzliche Krankenversicherung).

Erziehungsberechtigte, deren Kinder die Einrichtung besuchen mdchten und mindestens ein Jahr
alt sind, missen vor der Aufnahme den ausreichenden Masernimpfschutz gemal den
Empfehlungen der Standigen Impfkommission (StiKo) nachweisen (§ 20 Absatz 8
Infektionsschutzgesetz — IfSG). Von dieser Impfpflicht ausgenommen sind ausschlieRlich Kinder mit
medizinischen Kontraindikationen oder Kinder, die eine dokumentierte Masernerkrankung hatten.
Ausnahmeregelungen erfordern ein arztliches Attest. Fur Kinder unter einem Jahr missen
entsprechende Nachweise ab dem Zeitpunkt ihres ersten Geburtstages vorgelegt werden.

Bei einer Betreuungszeit von 35 oder 45 Stunden ist die Teilnahme an der gemeinsamen
Mittagsverpflegung verpflichtend.

§4

Offnungs- und Betreuungszeiten

Gemal dem KiBiz NRW kdnnen Betreuungszeiten von 25, 35 und 45 Stunden gewahlt werden. Die
Verfugbarkeit dieser Betreuungszeiten variiert je nach Kindertageseinrichtung.

Die Offnungszeiten der stadtischen Kindertageseinrichtungen sind nicht identisch mit den
Betreuungszeiten und kénnen je nach Einrichtung variieren.

Die taglichen Offnungszeiten der stadtischen Kindertageseinrichtungen richten sich nach den
vertraglichen Betreuungszeiten und sind wie folgt festgelegt:

45 Stunden Betreuungszeit (mit Mittagsverpflequng)
Montag bis Donnerstag: 07.00 Uhr bis 17.00 Uhr
Freitag: 07.00 Uhr bis 16.00 Uhr

35 Stunden Betreuungszeit (mit Mittagsverpflegung)
Montag bis Freitag: 07.00 Uhr bis 14.00 Uhr

25 Stunden Betreuungszeit
Montag bis Freitag: 07.00 Uhr bis 12.30 Uhr

Die Anpassung der Offnungszeiten kann individuell nach Riicksprache mit der Leitung der
Kindertageseinrichtung erfolgen, wobei fachliche und personelle Gegebenheiten zu berticksichtigen
sind.

Die Kindertageseinrichtungen kdnnen wahrend der Sommerferienzeit zusammenhangend 15
Offnungstage sowie zwischen Heiligabend und Neujahr geschlossen werden. Fir
Teamfortbildungen kann die Kindertageseinrichtung zusétzlich vier Offnungstage je
Kindergartenjahr nach rechtzeitiger Information der Erziehungsberechtigten schlieRen. Zusatzlich
kdnnen die Einrichtungen auch aus wichtigen Grinden schlielen, wie zum Beispiel bei
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ansteckenden Krankheiten. Die Festlegung weiterer SchlieBtage obliegt dem Trager, wobei die
Gesamtzahl der Schlief3tage pro Kalenderjahr auf maximal 27 Offnungstage begrenzt ist (§ 27
Absatz 3 KiBiz NRW).

§5

Regelung in Krankheitsfallen

Zur Sicherheit aller Kinder in der Einrichtung sind Erziehungsberechtigte verpflichtet, die Leitung
umgehend Uber die Erkrankung ihres Kindes oder den Verdacht auf eine ansteckende Krankheit zu
informieren. Kinder mit ansteckenden Krankheiten, Verdachtsfallen oder schwerwiegenden
Infektionen dirfen die Einrichtung gemaR den Bestimmungen des Infektionsschutzgesetzes (IfSG)
nicht besuchen. Des Weiteren ist es bei Erkrankungen, die den Betreuungsbedarf erheblich
erhdhen, nicht mdglich, das Kind in der Kindertageseinrichtung zu betreuen. Auf die Belehrung fiir
Eltern und sonstige Sorgeberechtigte durch Gemeinschaftseinrichtungen gemal § 34 Abs. 5 Satz
2 Infektionsschutzgesetz wird hingewiesen, die in der jeweils aktuellen Fassung Anlage dieser
Benutzungsordnung ist.

Die Rickkehr des Kindes in die Kindertageseinrichtung nach ansteckenden Krankheiten des Kindes
oder anderer im Haushalt lebender Personen oder bei Verdacht auf solche Krankheiten ist erst
gestattet, wenn keine Gefahr mehr fir eine Weiterverbreitung besteht. Sollte ein Kind wiederholt
trotz ansteckender Erkrankung die Einrichtung besuchen, kann ein arztlicher Nachweis Uber seine
Gesundheit gefordert werden.

Kinder unter sechs Jahren, die an einer ansteckenden Magen-Darm-Infektion leiden oder bei denen
ein Verdacht darauf besteht, durfen voribergehend keine Kindertageseinrichtung besuchen. Die
Wiederzulassung ist frihestens 48 Stunden nach dem Abklingen der Symptome mdglich.

Die aktuellen Vorschriften des Infektionsschutzgesetzes missen beachtet und umgesetzt werden.

Tritt eine Erkrankung wahrend der Betreuung auf, sind die Erziehungsberechtigten nach
Benachrichtigung durch das padagogische Personal verpflichtet, Kinder schnellstmdéglich aus der
Einrichtung abzuholen.

Mitarbeitende der Kindertageseinrichtungen diirfen grundsatzlich keine Medikamente verabreichen.
Erziehungsberechtigte sind in der Regel verantwortlich fir die Verabreichung der Grundmedikation
ihrer Kinder. Ausnahmen gelten fiir chronisch erkrankte Kinder oder Kinder mit Behinderung, fur die
vorab schriftliche Vereinbarungen und Absprachen getroffen werden missen. In solchen Fallen
muss die Medikation arztlich verordnet sein und die Notwendigkeit wahrend der Betreuungszeit
bestatigt werden. Im Falle einer medizinischen Notwendigkeit muss eine arztliche Bescheinigung
vorgelegt werden, die Details zur Medikation, Dosierung und Verabreichung enthalt. Die
Kindertageseinrichtung tibernimmt keine Haftung flir die Verabreichung von Medikamenten durch
ihre Mitarbeitenden.

§6

Versicherungsschutz

GemalR § 2 Abs. 1 Nr. 8a SGB VIl - Gesetzliche Unfallversicherung sind alle Kinder, die eine
Kindertageseinrichtung besuchen, automatisch gesetzlich unfallversichert. Dieser Versicherungsschutz
erstreckt sich auf alle Aktivitaten, die im Zusammenhang mit dem Besuch der Einrichtung stehen.

Fur Kinder in stadtischen Kindertageseinrichtungen bedeutet dies:

a. Versicherungsschutz besteht auf dem direkten Weg zur und von der Kindertageseinrichtung.

b. Der Schutz erstreckt sich auch auf den Aufenthalt in der Einrichtung sowie auf alle
Veranstaltungen auRerhalb des Gelandes, wie Besichtigungen, Ausfliige und Feste, die von der
Einrichtung organisiert und betreut werden.
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§7

Datenerhebung und -verarbeitung

Eltern sind verpflichtet, dem Trager der Kindertageseinrichtung relevante Informationen uber ihr
Kind mitzuteilen. Dies sind Name, Geburtsdatum, Geschlecht, Staatsangehdrigkeit und vorrangige
Familiensprache des Kindes sowie Namen, Vornamen und Anschriften der Eltern (§ 20 Abs. 1
KiBiz). Diese Daten werden vom Trager verarbeitet, um seinen Aufgaben gemaflt dem
Kinderbildungsgesetz nachzukommen. Zudem werden anonyme Daten zu Planungs- und
Qualitatszwecken erhoben (§ 20 Abs. 3 KiBiz).

§8
Aufsichtspflicht

Die Verantwortung fir den Weg zur und von der Kindertageseinrichtung liegt bei den
Erziehungsberechtigten oder den von ihnen autorisierten Personen.

Die Aufsichtspflicht der Einrichtung beginnt, wenn die Kinder von den padagogischen Fachkraften
entgegengenommen werden und endet mit ihrer ordnungsgemaRen Ubergabe an die
Erziehungsberechtigten oder autorisierten Personen. Falls ein Kind allein in die Einrichtung kommt,
muss es sich sofort bei der zustdndigen Gruppenleitung melden, um die Aufsichtspflicht zu
aktivieren. Diese endet, wenn das Kind, das Geldnde der Einrichtung mit Zustimmung der
Erziehungsberechtigten verlasst oder ihnen wieder Gbergeben wird.

Wiahrend der Offnungszeiten sind die Mitarbeitenden der Einrichtung fiir die ihnen anvertrauten
Kinder verantwortlich.

Ausnahmen von den vorgenannten Regelungen, z.B. andere Personen, die das Kind abholen,
bedirfen einer schriftlichen Vereinbarung mit der Einrichtung, die Teil des Aufnahme- und
Betreuungsvertrages wird.

§9

Dauer und Kiindigung des Betreuungsverhiltnisses
Der Betreuungsvertrag endet spatestens mit der tatsachlichen Aufnahme des Kindes in die Schule.

Eine vorzeitige Kiindigung des Vertrages ist nur schriftlich méglich. Die Kiindigung muss bis zum
15. eines Monats vorliegen und wird zum Ende des folgenden Kalendermonats wirksam. Eine
vorzeitige Klindigung mit Wirkung zum 31. Mai oder 30. Juni ist grundsatzlich ausgeschlossen.

Der Trager der Kindertageseinrichtung kann den Vertrag fristlos und schriftlich kiindigen, wenn ein
wichtiger Grund vorliegt. Ein solcher Grund besteht insbesondere in folgenden Fallen:

a. Das Kind bleibt trotz schriftlicher Mahnung, die auf die mégliche Kiindigung hinweist, weiterhin
unentschuldigt der Einrichtung fern.

b. Die Einrichtung kann das Kind nicht angemessen férdern oder andere Kinder werden durch das
Verhalten des Kindes gefahrdet. Uber diese Feststellung entscheidet die Leitung der
Kindertageseinrichtung in Abstimmung mit den zustandigen Fachkraften der Tragerverwaltung.
Eine  Kindigung erfolgt, wenn  vorherige Unterstitzungsangebote an  die
Erziehungsberechtigten erfolglos waren oder nicht angenommen wurden.

c. Die Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten ist tiefgreifend gestort und nicht mehr
moglich. Die Feststellung erfolgt durch die Leitung der Kindertageseinrichtung in Abstimmung
mit den zustandigen Fachkraften der Tragerverwaltung.

d. Die Aufnahme des Kindes erfolgte aufgrund falscher Angaben der Erziehungsberechtigten im
Anmeldebogen.
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e. Die Zahlung des Entgeltes fur die Mittagsverpflegung in der Einrichtung erfolgt in zwei
aufeinanderfolgenden Monaten nicht oder die ausstehende Gesamtsumme entspricht zwei
Monatsbeitragen.

f. Die Einrichtung wird ganz oder teilweise aufgelost.
Diese Regelungen haben keinen Einfluss auf den bestehenden Rechtsanspruch auf eine
Mindestbetreuung ohne Mittagsverpflegung.
§10

Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt zum 01.08.2024 in Kraft. Zugleich tritt die Benutzungsordnung fiir
Kindertageseinrichtungen in Tragerschaft der Stadt Bielefeld vom 05.05.2008 aufer Kraft.
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Anlage zu § 5 Abs. 1 der Benutzungsordnung fiir Tageseinrichtungen fiir Kinder in Tragerschaft
der Stadt Bielefeld

Merkblatt und Information fiir Eltern und sonstige Sorgeberechtigte gem. § 34 Abs. 5 S. 2
Infektionsschutzgesetz (IfSG)




